
 
 
 

 

Finanzbuchhalter/in (m/w/d) – 
Immobilienwirtschaft 

 
Berlin | Vollzeit | unbefristet  

 

Die GESA Gesellschaft zur Entwicklung und Sanierung von Altstandorten mbH ist eine 
bundesweit tätige Tochtergesellschaft der Bundesanstalt für Immobilienaufgaben (BImA). Wir 
sind spezialisiert auf die Projektsteuerung und Umsetzung von Altlasten- und 
Rückbaumaßnahmen, insbesondere auf ehemals industriell oder militärisch genutzten 
Flächen.  
 
Für unseren Standort Berlin suchen wir Verstärkung im Bereich Finanzen & Controlling. 
 

 
Ihre Aufgabe: 
 Eigenständige Durchführung der Finanzbuchhaltung für Wohn- und Gewerbeimmobilien 

(Mieten-, Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung) 
 Erstellung von Betriebs- und Heizkostenabrechnungen sowie 

Umsatzsteuervoranmeldungen 
 Steuerung des Zahlungsverkehrs, Verbuchung von Bankbewegungen und Durchführung 

des Forderungsmanagements (inkl. Mahnwesen) 
 Pflege von Mieterstammdaten, Verwaltung von Mietkautionskonten sowie Abstimmung 

von Haupt- und Nebenbüchern 
 
Ihr Profil: 
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise in der Immobilienwirtschaft, 

mit relevanter Berufserfahrung 
 Fundierte Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung sowie Grundkenntnisse in der Betriebs- 

und Heizkostenabrechnung 
 Erfahrung mit gängiger Buchhaltungssoftware (z. B. DOMUS 4000, DATEV) und sicherer 

Umgang mit MS Office 
 Ausgeprägte Zahlenaffinität, analytisches Denkvermögen sowie eine strukturierte und 

selbstständige Arbeitsweise 
 Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und ein hohes Maß an Eigeninitiative 
 Die Bereitschaft zu gelegentlichen Dienstreisen  
 
 
 
 
 



Unsere Leistungen: 
 Herausfordernde Aufgaben mit Verantwortung und viel Eigenständigkeit 
 Unbefristete Festanstellung mit leistungsgerechter Vergütung 
 Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten 
 30 Urlaubstage und Gleitzeitregelung 
 Betriebliche Altersvorsorge und Job-Ticket-Zuschuss 
 Modern ausgestattete Arbeitsplätze und kollegiales Umfeld 
 Vielfältige Fortbildungsmöglichkeiten 
 

 
 
So bewerben Sie sich bei uns: 

Senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen per E-Mail an: 

karriere@gesa-info.de 

  
Fragen?  

Als Ansprechperson für Fragen stehen Ihnen aus fachlicher Sicht Herr Karl 
(Geschäftsbereichsleiter Finanzen & Controlling ) unter der Telefonnummer 030 / 2451-3693, 
sowie personalrechtlich Frau Staebe (Fachbereichsleiterin Grundsätze und Personal) unter 
der Telefonnummer 030 / 2451-3651 gerne zur Verfügung. 

 
 
 


